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ZAPYTANIE OFERTOWE 

o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług pocztowych na 

rzecz Gminy Nowa Sól-Miasto.                  

 

I. DANE ZAMAWIAJĄCEGO. 

Gmina Nowa Sól – Miasto 

Urząd Miejski – Gabinet Prezydenta Miasta  

ul. Marszałka J. Piłsudskiego 12 

67 – 100 Nowa Sól 

NIP 925-19-56-002 REGON 970770280 

telefon +48 68 459 03 00 

adres email: nowasol@nowasol.pl 

adres strony internetowej www.nowasol.pl 

 

II. KOMUNIKACJA W POSTĘPOWANIU, UDZIELANIE WYJAŚNIEŃ I ZMIANA 

TREŚCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO. 

 

1. Komunikacja w niniejszym postępowaniu w tym składanie ofert, wymiana informacji 

między zamawiającym a wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń 

odbywa się pisemnie na adres poczty elektronicznej: nowasol@nowasol.pl  

2. Wykonawca może zwrócić się o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Pytania 

należy kierować pisemnie na adres poczty elektronicznej: nowasol@nowasol.pl 

3. Treść pytań wraz z wyjaśnieniami zamawiającego zostanie zamieszczona na stronie 

internetowej  pod adresem  www.nowasol.pl  

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 

Nomenklatura według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

CPV 64110000-0 Usługi pocztowe 

1. Przedmiot zamówienia obejmuje świadczenie na rzecz Gminy Nowa Sól – Miasto 

w Nowej Soli usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie: 

a. przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek listowych i paczek 

pocztowych zwanych dalej „przesyłkami pocztowymi”, 

b. zwrotów przesyłek listowych i paczek pocztowych, po wyczerpaniu 

możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy, w rozumieniu ustawy Prawo 

Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz. U. z 2026 r., poz. 558) zwanej 

dalej „ustawą Prawo pocztowe”, 

http://www.nowasol.pl/
mailto:nowasol@nowasol.pl
mailto:nowasol@nowasol.pl
http://www.nowasol.pl/
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c. odbierania przygotowanych do nadania przesyłek listowych i paczek 

pocztowych z siedziby zamawiającego, zwanych dalej łącznie „usługi 

pocztowe” lub „usługi”. 

2. Ilość i rodzaj przesyłek pocztowych został określony w formularzu oferty 

stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

3. Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji zamówienia zawiera projekt umowy  

stanowiący załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

 

 

 

IV. TERMIN REALIZACJI. 

1. Planowany okres realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 30 czerwca 

2027 r.  

 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH 

SPEŁNIANIA. 

1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się wykonawca, który posiada uprawnienia 

do świadczenia usług pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i 

doręczania przesyłek pocztowych, na podstawie wpisu do rejestru operatorów 

pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, 

zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2026 

r., poz. 558). 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierania 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 

2024 r., poz. 507), zgodnie z którym z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego wyklucza się: 

a. wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) 

nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w 

związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy 

zwanym dalej „rozporządzeniem 765/2006” i rozporządzeniu Rady (UE) nr 

269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w 

odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i 

niezależność Ukrainy lub im zagrażających zwanym dalej „rozporządzeniem 

269/2014”, albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

b. wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 

marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 

(Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana 

na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., 
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o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

c. wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 

ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 

295 i 1598) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką 

jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 

o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.” 

Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ppkt 1-3. 

3. W celu potwierdzenia spełnienia warunku udziału, o którym mowa w pkt 1 i 2  

wykonawca jest zobowiązany złożyć oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

z postępowania – wzór oświadczenia zawarty jest w formularzu oferty 

stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

4. Oferta wykonawcy niespełniającego warunki udziału podlega odrzuceniu. 

 

VI. KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Ocenie podlegają jedynie oferty niepodlegające odrzuceniu. 

2. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie 

następujących kryteriów oceny ofert: 

 

Lp Nazwa kryterium waga 

1. cena oferty 100 % 

 
3. Sposób oceny ofert. 

a. Cena oferty (C). 

Ocenie podlega wskazana w formularzu oferty cena oferty wraz z podatkiem VAT. 

Oferty zostaną ocenione według wzoru:     

   

        najniższa cena oferty spośród ofert                                                                                                                  

niepodlegających odrzuceniu 

(liczba punktów oferty badanej) =    ------------------------------------------        x  100 x 100% 

                                                 cena oferty badanej 

 

Punkty zostaną przyznane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

b. Oferta może otrzymać maksymalnie 100 punktów. 

c. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że zostały 

złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy 

złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert 

dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować 

cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 
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VII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY. 

1. Ofertę należy sporządzić poprzez wypełnienie i podpisanie formularza oferty, którego 

wzór stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.  

2. Cenę oferty należy obliczyć uwzględniając wszystkie koszty niezbędne do wykonania 

przedmiotu zamówienia wynikające z projektu umowy stanowiącego załącznik nr 2 

do zapytania ofertowego. 

3. Cena oferty winna być wyrażona w złotych (PLN) i ewentualnie dodatkowo w 

groszach, 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

4. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć w postaci elektronicznej. 

Rekomenduje się wykorzystanie formatu pdf. 

5. Wykonawca może złożyć tylko jedna ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty 

spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez wykonawcę. 

6. Formularz oferty należy złożyć w formie elektronicznej tj. opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy zgodnie 

z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub ustanowionego 

pełnomocnika. Brak podpisu oferty w wyżej wymieniony sposób będzie skutkowało 

odrzuceniem oferty. 

 

 

VIII. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT. 

 

1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 12 czerwca 2026 r. do godz. 12:00. 

2. Ofertę składaną w postaci elektronicznej można przesłać na adres poczty 

elektronicznej nowasol@nowasol.pl  W temacie wiadomości email należy wpisać: 

„Oferta na świadczenie usług pocztowych na rzecz 

Gminy Nowa Sól-Miasto”.  

3. Zamawiający informuje, że dysponuje limitem pojemności skrzynki pocztowej dla 

jednej wiadomości wynoszącym 15 MB. Zamawiający zaleca, by wykonawca (w 

przypadku oferty większej niż 15 MB) przesyłał ją w częściach (oddzielnych e-

mailach), wskazując w tytule e-maila, iż stanowi on część większej całości, a po 

przesłaniu całej oferty przed upływem terminu składania ofert upewnił się, że jego 

oferta została skutecznie dostarczona do zamawiającego. 

4. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wykonawców, którzy złożyli ofertę, o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, a wykonawcę, którego oferta została wybrana, o miejscu  

i terminie zawarcia umowy. 

5. Oferta zostanie odrzucona, jeśli: 

a) została złożona po upływie terminu składania ofert,  

b) została złożona w sposób niezgodny z zapytaniem ofertowym, 

c) nie została podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania wykonawcy 

lub wykonawca nie złożył wymaganego pełnomocnictwa, 

mailto:nowasol@nowasol.pl
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d) została złożona przez wykonawcę, który nie wykazał, że spełnia warunki udziału 

określone w niniejszym zapytaniu ofertowym w wyznaczonym terminie. 

6. Zamawiający może unieważnić postępowanie w szczególności, jeżeli: 

a) nie złożono żadnej oferty, 

b) wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu, 

c) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że możliwe jest zwiększenie 

tej kwoty, 

d) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie 

postępowania lub realizacja zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego 

nie można było wcześniej przewidzieć, 

e) wystąpiły okoliczności niezależne od Zamawiającego uniemożliwiające dalsze 

prowadzenie postępowania. 

7.  W przypadku unieważnienia postępowania Zamawiający niezwłocznie poinformuje 

wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty, podając uzasadnienie faktyczne 

i prawne. 

  

 

IX. KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH. 

 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., 

str. 1), dalej „RODO”, przekazuje poniższe informacje. 

2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Nowej Soli 

z siedzibą pod adresem: ul. Piłsudskiego 12, 67-100 Nowa Sól, tel. 68 459 03 00, 

e-mail: sekretariat@nowasol.pl 

3. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Pani/Pan  

skontaktować poprzez adres mailowy: iod@comp-net.pl  

4. Dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego, w tym w szczególności w celu wyboru oferty 

i zawarcia umowy oraz w celu zapewnienia dostępu do informacji publicznej 

w zakresie sposobu wydatkowania środków publicznych przez administratora. 

Zamawiający nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu 

innym niż wskazany powyżej. Jeżeli administrator będzie planował przetwarzać 

dane osobowe w celu innym niż cel, w którym dane osobowe zostały zebrane, 

przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on osobę, której dane dotyczą, 

o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych informacji, o których 

mowa w art. 13 ust. 2 RODO. 

5. Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbędnym do podjęcie działań 

zmierzających do zawarcia umowy o udzielenie zamówienia publicznego. 

mailto:sekretariat@nowasol.pl
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6. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych wynikających z zapisów zapytania 

ofertowego jest dobrowolne, jednakże odmowa ich podania jest równoznaczna z 

brakiem możliwości wyboru oferty wykonawcy. Niepodanie danych osobowych 

będzie skutkować odrzuceniem oferty lub wykluczeniem wykonawcy (oferenta) z 

udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

7. Dane osobowe mogą być ujawniane podmiotom uprawnionym, którym będzie 

udostępniona dokumentacja postępowania, wykonawcom oraz osobom 

zainteresowanym zgodnie z przepisami prawa, w tym ustawy o dostępie do 

informacji publicznej. Ponadto mogą być one ujawnione podmiotom, z którymi 

administrator zawarł umowę na świadczenie usług, w ramach których odbywa się 

przetwarzanie danych osobowych.  

8. Przy  przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych nie będzie użyte 

zautomatyzowane podejmowanie decyzji, ani profilowanie.  

9. Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów 

przetwarzania, nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji tj. 

ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach 

(Dz.U. 2018 r. poz. 217 ze zm.). 

10. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych na warunkach 

określonych w RODO przysługują Pani/Panu następujące prawa;  

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; osoba korzystająca z powyższego prawa, ma obowiązek wskazania 

informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego 

postępowania o udzielenie zamówienia, 

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych  

- skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania ani zmianą postanowień zawartej umowy oraz nie może naruszać 

integralności protokołu oraz jego załączników, 

c. na podstawie art. 18 ust. 1 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 

w art. 18 ust. 2 RODO – zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania nie 

ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego 

postępowania, wniesienie żądania dotyczącego prawa  przysługującego mu na 

mocy art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych 

osobowych zawartych w protokole postępowania lub załącznikach do tego 

protokołu - od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 

zamawiający nie udostępnia tych danych, 

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO; 

11. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych na warunkach 

określonych 

w RODO nie przysługują Pani/Panu następujące prawa: 

a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 
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b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

12. W przypadku uznania, iż przetwarzanie przez administratora Pani/Pana danych 

osobowych narusza przepisy prawa, przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia 

skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych na adres Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa lub poprzez elektroniczną 

skrzynkę podawczą dostępną na stronie: https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt 
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